[image: image1.png]


MADONAS NOVADA PAŠVALDĪBA
Reģ. Nr. 90000054572

Saieta laukums 1, Madona, Madonas novads, LV-4801

 t. 64860090, fakss 64860079, e-pasts: dome@madona.lv 

APSTIPRINĀTS
Ar Madonas novada pašvaldības domes 
29.10.2015.lēmumu Nr. 618 (protokols Nr.23; 11. p.)

Mācību priekšmetu metodisko apvienību darbības nolikums

1. Vispārīgie noteikumi 
1.1. Starpnovadu metodiskās apvienības ir koleģiālas Madonas, Ērgļu, Lubānas, Varakļānu un Cesvaines novada izglītības iestādēs strādājošu pedagogu grupas, kas aptver noteiktas specialitātes pedagogus. 
1.2. Metodiskās apvienības īsteno pedagogu metodisko darbību Madonas, Ērgļu, Lubānas, Varakļānu un Cesvaines novados. 

2. Metodisko apvienību darbības virzieni 
2.1. Informācijas apmaiņa par izglītības politiku un inovācijām izglītībā.

2.2. Sistemātiska pedagogu tālākizglītošana un profesionālās meistarības pilnveide. 

2.3. Pedagogu zinātniskās un radošās darbības veicināšana, mācību metodisko materiālu, rekomendāciju izstrāde, izvērtēšana un popularizēšana. 

2.4. Mācību priekšmetam atbilstošu metodisko līdzekļu (programmu, mācību grāmatu u.c.) atlase un apguve valsts izglītības politikas realizācijai un inovāciju ieviešanai. 

2.5. Labākās pedagoģiskās pieredzes izzināšana un popularizēšana. 

2.6. Iesaistīšanās metodisko un sadarbības projektu darbā, to izstrādē un īstenošanā. 

2.7. Izstrādāt rekomendācijas trūkumu novēršanai mācību procesā.

2.8. Skolēnu radošās izziņas darbības veicināšana, organizējot olimpiādes, konkursus, konferences u.c.

3. Metodiskās apvienību darba formas 
3.1. Pedagogu sanāksmes, semināri, lekcijas, kursi, metodiskās dienas, radošās darbnīcas, priekšlasījumi, konferences, radošo grupu darbs, izziņas un pieredzes braucieni u.c. 

3.2. Starpnovadu skolēnu olimpiādes, konkursi, radošās pēcpusdienas, skolēnu zinātniski pētniecisko darbu konferences, nometnes u.c. 

3.3. Aktuālās informācijas ievietošana Madonas novada pašvaldības mājas lapā, informatīvo vēstuļu sagatavošana metodisko apvienību pedagogiem, saskaņojot ar Madonas novada Izglītības nodaļu. 

4. Metodisko apvienību vadība 
4.1. Metodisko apvienību vadītāju darbu sadarbībā ar Madonas novada Izglītības nodaļu koordinē Madonas Valsts ģimnāzijas metodiķe.
4.2. Metodisko apvienību vadītājus apstiprina ar Madonas novada pašvaldības rīkojumu, pamatojoties uz attiecīgā mācību priekšmeta metodiskās apvienības sēdes lēmumu, kas pieņemts, ņemot vērā metodiskajā apvienībā veiktās aptaujas rezultātus, pretendenta izglītību, profesionalitāti, radošo aktivitāti.
5. Metodisko apvienību vadītāju pienākumi 
5.1. Plānot, vadīt un analizēt metodiskās apvienības (turpmāk tekstā - MA) darbu:
5.1.1. Iesniegt Madonas novada Izglītības nodaļā MA darba plānu 1 (vienu) reizi gadā (līdz attiecīgā gada 1. oktobrim), nepieciešamības gadījumā veicot korekcijas mācību gada laikā; 

5.1.2. Iesniegt Madonas novada Izglītības nodaļā MA darba analīzi 1 (vienu) reizi gadā (līdz attiecīgā gada 15.jūnijam);
5.1.3. Organizēt MA kopīgos pasākumus ne retāk kā 2 reizes mācību gadā, vēlams  skolēnu brīvdienās, pēcpusdienās (t.i. pēc iespējas mazāk traucējot mācību darbu skolās); 
5.1.4. Pēc MA pasākuma iesniegt Madonas novada izglītības nodaļā pārskatu par pasākuma norisi un/vai protokolu, dalībnieku reģistrācijas lapu;

5.1.5. Līdz esošā mēneša 20.datumam informēt un saskaņot ar Madonas novada Izglītības nodaļu nākamajā mēnesī plānotos pasākumus;

5.2. Konsultēt pedagogus, skolu administrāciju par jaunumiem mācību priekšmeta mācīšanas metodikā, saturā, programmās, mācību un metodiskajā literatūrā; 

5.3. Saskaņojot ar Madonas novada Izglītības nodaļu, piedalīties LR Izglītības un zinātnes ministrijas vai tās pakļautībā esošo iestāžu, profesionālo asociāciju organizētajos pasākumos MA vadītājiem, ar iegūto informāciju rakstiski vai, ja tas ir nepieciešams, organizējot sanāksmi, iepazīstināt attiecīgā mācību priekšmeta pedagogus. 

5.4. Izstrādāt, apkopot un regulāri papildināt mācību priekšmeta metodiskos materiālus; 

5.5. Apzināt pedagogu tālākizglītības vajadzības, sniegt informāciju Izglītības nodaļas speciālistam; 

5.6. Veikt MA vadītājiem LR Izglītības un zinātnes ministrijas VISC (Valsts izglītības un satura centra) deleģētās funkcijas centralizēto eksāmenu organizēšanā; 
5.7. Apkopot, analizēt valsts pārbaudes darbu rezultātus konkrētajā mācību priekšmetā; 

5.8. Sadarbojoties ar Madonas novada Izglītības nodaļas speciālistu, organizēt novadu apvienības mācību priekšmetu olimpiādes, konkursus, skolēnu pētniecisko darbu lasījumus u.c.:
5.8.1. ar Madonas novada Izglītības nodaļu saskaņot norises vietu, laiku,

5.8.2. piedalīties attiecīgā mācību priekšmeta olimpiādes/ konkursa Rīcības komisijas darbā,
5.8.3. nodrošināt olimpiādes/ konkursa norises kārtības, olimpiādes uzdevumu un vērtēšanas kritēriju izstrādi tām novadu apvienības mācību priekšmetu olimpiādēm/ konkursiem, kuri novadu apvienībā tiek organizēti pēc MA iniciatīvas,
5.8.4. iesniegt elektroniski vai CD formātā šī nolikuma 5.8.3.punktā minētos olimpiādes materiālus Madonas novada Izglītības nodaļā līdz 25.oktobrim, ja olimpiāde plānota mācību gada 1.semestrī, vai līdz 30.decembrim, ja olimpiāde plānota 2.semestrī, nodrošinot olimpiādes uzdevumu neizpaušanu trešajām personām,
5.8.5. mēnesi pirms olimpiādes, konkursa u.c. iesniegt apstiprināšanai Izglītības nodaļā vērtēšanas komisijas sastāvu,
5.8.6. četru darbdienu (latviešu valodas olimpiādei- piecu darbdienu) laikā pēc olimpiādes/ konkursa norises iesniegt Madonas novada Izglītības nodaļā rezultātus (elektroniski, kā arī žūrijas komisijas locekļu parakstītu protokolu);
5.9. Piedalīties normatīvo dokumentu, projektu u.c. izstrādē; 

5.10. Kārtot MA dokumentāciju.
6. Metodisko apvienību vadītāju tiesības 
6.1. Saņemt atlīdzību par paveikto darbu, kā arī kompensāciju par transporta izdevumiem, kas saistīti ar MA darba organizēšanu; 

6.2. Iesniegt Madonas novada Izglītības nodaļai un izglītības iestāžu vadībai priekšlikumus par izglītības kvalitātes uzlabošanu, pedagogu darba izvērtēšanu un profesionālās meistarības pilnveidi; 

6.3. Saņemt Madonas novada Izglītības nodaļas palīdzību transporta, telpu, tehnisko līdzekļu nodrošināšanai metodiskās apvienības vadīto pasākumu norisei; 

6.4. Saskaņojot ar Madonas novada Izglītības nodaļu, publicēt presē, Madonas novada mājas lapā  informāciju par metodiskās apvienības darbības aktualitātēm. 

6.5. Piedalīties metodisko apvienību kursos, semināros u.c. pasākumos, saskaņojot ar Madonas novada Izglītības nodaļu. 

7. Metodiskās apvienības dokumentācija
7.1. MA skolotāju saraksti;

7.2. MA darba plāns (saskaņā ar 5.1.1.punktu);

7.3. MA darba analīze (saskaņā ar 5.1.2.punktu);

7.4. MA sanāksmju protokoli un dalībnieku reģistrācijas lapas;

7.5. Pārskati par MA organizēto pasākumu norisi;

7.6. Valsts pārbaudes darbu analītiskie materiāli;
7.7. Olimpiāžu, konkursu analītiskie materiāli;

7.8. MA dokumentācija atrodas Madonas novada Izglītības nodaļas metodiskajā centrā.
8. Metodisko apvienību darbības finansēšana 
8.1. Metodiskās apvienības vadītāja darbu apmaksā no pašvaldības budžeta un/vai valsts budžeta mērķdotācijas;

8.2. Metodiskās apvienības rīkotos pasākumus finansē no pašvaldības, juridisko personu un fizisko personu iemaksām. 
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